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PowerPoint-Folien in Word einfligen und présentieren
Anwendungs-Datei:




1 Folien auswahlen

Um PowerPoint-Folien in Word einzufiigen, wird zuséatzlich zum gedffneten Word
Dokument die entsprechende PPF-Datei gedffnet. Dann werden bei gedrickter STRG-
Taste die Folien ausgewahlt, die kopiert werden sollen (Bild 1).
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Bild 1. Auswahl der Folien durch Anklicken bei gedriickter STRG-Taste

2 Ausgewahlte Folien kopieren

Anschlielend werden mit STRG + C die ausgewahlten Folien in die Zwischenablage
kopiert. Im Dokument wird die Einfligeposition ausgewahlt und unter Register START /
ZWISCHENABLAGE / EINFUGEN die Auswahl Inhalte einfiigen gewahlt (Bild 2)
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Bild 2. Inhalte einfligen aus der Zwischenablage

2 | PPFin Word préasentieren



Mit der Auswahl von Inhalte einfiigen 6ffnet sich das Dialogfenster Inhalte einfligen

(Bild 3). In der Liste unter Als: wéhlen wir Microsoft PowerPoint-Présentation-Objekt

und bestatigen die Auswahl. Im Dokument sehen wir danach nur scheinbar eine Folie als

Grafik (Bils 4). Wir kdnnen die Grole der Grafik noch nach Bedarf &ndern

Inhalte einfigen ? X

Quelle: Microsoft PowerPoint-Prasentation
EA23_TUVAkademie\20_Folien\PowerPoint_Folien\PowerPoint_06_Prasentation.pphbx

Als:

® Einfigen Microsoft PowerPoint-Prasentation-Objekt D als sympol anzeigen
Bitmap

Bild (Erweiterte Metadatei)

Bild (GIF)

Bild (PNG)

Bild (JPEG)

Bild (SVG)

verkniipfung einfiigen:

Ergebnis

maglich ist,

Fiigt den Inhalt der Zwischenablage in das Dokument ein, sodass eine Bearbeitung mit Microsoft PowerPoint Presentation

Bild 3. Dialogfenster Inhalt einfiigen

Die Planung-einer-Prasentation:y

i Elemente der Priasentation I I :

| Prasentation ‘

Vortrag Folien Handzettel
Alle wichtigen Elemente, die das Informationenfir die
. Inforrmationen Erreichen der Ziele Teilnehmer, die auch
. unterstitzen (Texte, et das Ziel
: Aufzahlungen, hinausgehen
Grafiken,
Diagrarmme)

= Informationen sammeln und authereiten
= Urheherrechte beachten

= Inhalte aur das¥esentliche reduzieren
* Inhalte fir die Prasentation aufhereiten

Bild 4. Darstellung einer Folie als Grafik im Dokument

Danach kann die PPF-Datei geschlossen werden.

PPF in Word présentieren
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3 Prasentation starten

Mit einem Doppelklick auf die Grafik im Dokument wird diese schraffiert (Bild 5) und
eine Présentation mit den ausgewéhlten Folien durchgefiihrt. Dabei muss die PP-Datei
nicht einmal get6ffnet werden. Nach Beendigung der Prasentation wird die Grafik im
Word-Dokument wieder freigegeben.

Die-Planung-einer-Prisentation:
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Bild 5. Schraffierte Grafik im Dokument wahrend der Prasentation
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